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II. BEVEZETO

A hazirend célja és feladata

A hazirend célja, hogy a tanuldk, a sziilok, az iskola dolgozéi és az iskolaval
jogviszonyban nem 1évd, de az intézmény létesitményeit jogszerlien hasznald személyek
szamara rogzitse a tanuldi jogok ¢és kotelességek gyakorlasdnak modjat €s az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld eldirdsok feladata, hogy
biztositsak az iskola torvényes muiikodését, a nevelés-oktatds zavartalan megvalositasat, és
segitsék az iskola kozosségi €letének megszervezeését.

A héazirend az iskola 6nalld belsé jogforrasa. Az intézmény belsd miikodését a
pedagdgiai programmal és a szervezeti ¢s muikodési szabalyzattal, valamint a fenntartd
dontéseivel egyiitt hatdrozza meg.

A hazirend elkészitéséért az iskola intézményvezetdje felelds, elfogadasa az iranyadd
agazati jogszabalyok értelmében a nevelOtestiilet jogkore. A hdzirend azon rendelkezéseinek
érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra, a miikddtetére tobbletkotelezettség harul, a
fenntartd, a miikodtetd egyetértése sziikséges. A nevelGtestiiletnek — a dontése elétt — ki kell
kérnie az iskolaszék, a sziiloi szervezet (kozosség), az intézményi tanacs €s a didkonkormanyzat
véleményét, amely szervezetek véleményezési jogot gyakorolnak. Hasonlo eljarast kell kovetni

a hazirend modositasa soran is.

Jogszabalyi hattér

A hazirend elkészitésénél az alabbi jogszabalyi eldirasokat alkalmaztuk.

Kiilsé szabalyozok:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 2013. CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol

e 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 17/2014. (111. 12.) EMMI-rendelet a tankényvvé, a pedagogus kézikonyvvé nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

e 2011. évi clxxix. torvény A nemzetiségek jogairol
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Belso szabalyozok:

A hazirendben figyelembevételre kerlilnek az intézmény mikodését, tevékenységét
meghataroz6 fontosabb bels6 szabalyozok is, igy kiilondsen:
e Szakmai alapdokumentum
e Pedagdgiai program

e Szervezeti és mikodési szabalyzat
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I. A HAZIREND CELJA ES FELADATA

.1 A HAZIREND CELJA

A hazirend célja, hogy a tanulok, a sziilok, az iskola dolgozo6i és az iskolaval
jogviszonyban nem [év0, de az intézmény létesitményeit jogszerlien hasznald személyek
szamara rogzitse a tanuldi jogok ¢és kotelességek gyakorlasanak moédjat és az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az iskola hazirendje 4llapitja meg a
jogszabalyokban meghatarozott tanul6i jogok gyakorlasanak és — a tanulmanyi kotelezettségek
teljesitésén kiviil — a kételezettségek végrehajtasanak médjat, tovabba az iskola, kollégium
altal elvart viselkedés szabalyait.

A tartalma nem 4llhat ellentétben jogszabalyokkal, sem egyéb intézményi
alapdokumentummal; nem vonhat el térvény vagy rendelet altal biztositott jogot, nem is
szlikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabaly erre felhatalmazast ad. A hazirend az iskola 6nalld
belsd jogforrdsa. Az intézmény belsé mitkddését a pedagogiai programmal €s a szervezeti €s

miikodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt hatarozza meg.

.2 AZISKOLA HAZIRENDJENEK ELFOGADASA

A hazirend elkészitéséért az iskola intézményvezetdje felelds, elfogaddsa az irdnyado
agazati jogszabalyok értelmében a nevelbtestiilet jogkore, az alkalmazotti kozosség, a Sziiloi
Ko6zdsség, az Intézményi tanacs (amennyiben miikdik), az Orszagos Horvat Onkormanyzat és
a tanulok képviseletének kozdssége véleményezi.

A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra, a
miukodtetore tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a mitkddtetd egyetértése sziikséges. A
neveldtestiiletnek — a dontése eldtt — ki kell kérnie a sziildi szervezet (kozosség),az intézményi
tanacs (amennyiben milkodik) és a didkonkorményzat véleményét, amely szervezetek
véleményezési jogot gyakorolnak. Hasonl6 eljarast kell kovetni a hdzirend modositasa soran is.

A Hézirendet a koznevelési torvény rendelkezései szerint nyilvanossagra kell hozni.
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.3 A HAZIREND HATALYA

A hazirend el6irésait be kell tartania az intézménybe jard gyermekeknek, sziileiknek, az
iskola pedagogusainak és mas alkalmazottainak, valamint partnereinknek, segitdinknek.

A hazirend elGirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében illetve tanitasi
id6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az
iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani
a hazirend eldirasait.

Megszegése a hazirendben és a szervezeti és mikodési szabalyzatban foglalt

szankciokat (fegyelmezd intézkedések, fegyelmi biintetések) vonja maga utdn

1.4 A HAZIREND NYILVANOSSAGA

e A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziildnek, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

e A hazirend egy-egy példanya megtekintheto

o az iskola irattaraban;

o az iskola neveldi szobajaban;
o aziskola igazgatojanal;

o az Oktatasi Hivatal honlapjan;

o az iskolai Sziild1 K6zosség vezetdjénél.
e A hazirend egy példanyat az iskolaba torténé beiratkozaskor a sziilének at kell adni.

e Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eloirasairol minden

osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:

o a tanulokat osztalyfonoki oran;
o asziloket sziiloi értekezleten.

e A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szabalyait

minden tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

o a tanulokkal osztalyfondki orén;

o a szulokkel sziloi értekezleten.

e A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol,

igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktol.
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II.A TANULOI JOGVISZONNYAL RENDELKEZOKRE
VONATKOZO SZABALYOK

1.1 AZISKOLA MUKODESI RENDJE

11.1.1 Az intézmény munkarendje

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétfotdl péntekig reggel 6 o6ratdl délutan 17,00 oraig
van nyitva.
Az iskolaban tartézkodé gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.00 oratdl a tanitas

végéig, illetve a tanoran kiviili foglalkozéasok idejére tudja biztositani.

11.1.2 Tanitasi rend

Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.45 o6raig kell megérkezniiik.

rer e r

l.ora 8.00 - 845
2.6ra 855 - 940
3.6ra 10.00 - 10.45
4,6ra 11.00 - 1145
5.6ra 1155 - 12.40
6.6ra 1310 - 13.55
7.6ra 14.00 - 14.45
8. ora 15.00 - 15.45

A tanulok az 0szi €s a tavaszi honapokban (szeptember, oktober, marcius, aprilis, majus)
az orakozi sziinetekben az udvarra is kimehetnek. /Az {igyeletes neveld donti el az iddjaras
fiiggvényében./

Rossz id6 esetén az ligyeletes neveld utasitdsa alapjan a tanulok ezekben a honapokban
is a tantermekben, illetve a folyoson maradhatnak.

A masodik 6rakdzi sziinet a tizorai sziinet. Ekkor a tanulok az étkezében étkezhetnek.

Az ordkra becsengetés utdn érkezd tanuld késdnek szamit, amit a naploba be kell

jegyezni.

10
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11.1.3 Az egvéb foglalkozasok rendje

Az iskola a tanulok szamara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tanoéran kiviili

foglalkozasokat szervezi:

Napkozi otthon: A koznevelési torvény eldirdsainak megfeleléen az iskoldban tanitéasi
napokon a délutani idészakban az elsé — negyedik évfolyamon napkozi otthon; 6tddik-
nyolcadik évfolyamon tanul6szoba miikodik.

Didkétkeztetés: A napkdzi otthonba felvett tanulok napi harom alkalommal étkezésben
részesiilnek. Az iskola fenntartoja altal megallapitott étkezési téritési dijat az iskola
pénziigyi vezet6jénél kell befizetni. A hianyzo tanuld étkezési dijat csak akkor tudjuk
visszatériteni, ha a sziild vagy a tanul6 az étkezést el6z6 nap lemondja.

Tehetséggondozd, felzarkoztaté és egyéni foglalkozasok: Az egyéni képességek
minél jobb kibontakoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolddd tandran kiviili
tehetséggondozo és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai didksportkor: Az iskolai sportkdr tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai
sportkdr foglalkozésai a tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositjdk a tanulok
mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiillonféle sportagakban az
iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

Szakkorok: A kilonféle szakkorok mikodése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak,
szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen kozos érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A
szakkorok inditdsarol — a felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek figyelembe
vételével — minden tanév elején az iskola neveldtestiilete dont. Szakkor vezetését — az
iskola igazgatdjanak megbizéasa alapjan — olyan felndtt is ellathatja, aki nem az iskola
dolgozoja.

Versenyek, vetélkedék, bemutatok: A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkeddk, melyeket az
iskoldban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan
kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

Kirandulasok: Az iskola nevel6i a neveldmunka eldsegitése c€ljabol az osztalyok
szamara kirandulast szerveznek. A tanuldok részvétele a kirandulason oOnkéntes, a
felmertil6 koltségeket a sziiloknek kell fizetniiik.

Miuzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eloadashoz kapcsolddo foglalkozas:
Egy- egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik
a kiilonféle kozmiivelédési intézményekben illetve miivészeti eldadasokon tett
csoportos latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon - ha az tanitési
1d6n kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiléknek kell
fedezniiik.

Szabadidés foglakozasok: A szabadidd hasznos és kulturdlt eltoltésére kivanja a
neveldtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriilé igényekhez és a sziilok
anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tardk,
kiranduldsok, tdborok, szinhdz- ¢és muzeumlatogatdsok, klubdélutanok, tancos
rendezvények stb.). A tanuldk részvétele a szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a
felmeriil6 koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

11
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e Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata: A
tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszEélés utan
lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit illetve eszkdzeit (pl. szamitdgépek stb.)
a tanulok — tanari vagy sziil6i feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan
hasznaljak.

e Hit- és vallasoktatas: Az iskolaban a teriiletileg bejegyzett egyhaz — az iskola nevel6 -
oktatd tevékenységétdl fiiggetleniill — hit-és vallasoktatast szervezhet. A hit-és
vallasoktatdson valo részvétel a tanuldok szamara dnkéntes.

A délutani tanorakon kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i 14.00 és 17.00 6ra kozott
szervezik meg. Az ettdl eltéré idopontokrdl a sziiloket eldre értesiteni kell.

A tandéran kiviili foglalkozadsokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkdztatd
foglalkozasok valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — Onkéntes. A tanordn kiviili
foglalkozasokra a tanuldknak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

A felzarkéztatd foglalkozasra kotelezett tanulokat képességeik, tanulményi
eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A tanuldk részvétele a felzarkdztatd
foglalkozasokon valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez alol felmentést csak a sziild
irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tandéran
kiviili foglalkozdsokrol ismételten igazolatlanul mulaszt6 tanuld az igazgatd engedélyével a

foglalkozasrol kizarhato.

11.1.4 Tantermek hasznalatanak szabalyai

Az osztaly a tanart csendben, tanszereit kipakolva varja a teremben. Erkezéskor felallva
iidvozli. Informatika terembe és szaktanterembe csak a pedagogus engedélyével mehetnek be a
tanulok.

A tanuld tanitasi 1d0 alatt az iskola épiiletét az osztalyfondke (tavolléte esetén az
igazgatd vagy az igazgatOhelyettes) vagy a részére Orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja
el.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez alol felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos iigyet
intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatojatol engedélyt kaptak.

Az ebédldben 11.30-t61 14 6raig lehet étkezni. A tanitasi 6rak befejezése utan a tanulok

a pedagbgus feliigyelete mellett vonulnak az ebédldbe.
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11.1.5 Az elektronikus naplohoz valo sziiloi hozzaférés modja

A sziilok annak a tanévnek az elején, amikor gyermekiik tanuldi jogviszonyt létesit az

intézményben, megkapjak az elektronikus naploéhoz a felhasznalonevet és a jelszot.

1.2 A TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

11.2.1 Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-

oktatasi intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell eljarni vele szemben.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kotelez legkisebb munkabér (minimalbér) — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi Osszegének Otven
szazalékat,

b) ha a tanul6 cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kételez6 legkisebb munkabér — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6thavi 6sszegét.

I11.2.2 Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

A tanulok az iskoldba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszereléseken tul mas
dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt el6re valamelyik neveldvel megbeszélik, vagy
a tanitas kezdetén az oOrat tartdo neveldnek bejelentik. Az orat tartd neveld utasitdsara a

tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok kotelesek leadni megdrzésre.

Nagyobb értékii targyat (€kszert, mobiltelefont, értékes o6rat stb.) valamint nagyobb
Osszegll pénzt a tanuldk az iskolaba csak a sziilé engedélyével — rendkiviil sziikséges esetben —
hozhatnak. Ilyen esetben az iskoldba érkezéskor a nagyobb értékii targyat a tanulok kotelesek

leadni az irodaban.

Amennyiben a tanuld elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskoldba a
tanuldshoz nem sziikséges dolgot, és ez a tanitasi id6 alatt kideriil, a tanul6 kdteles az engedély
vagy bejelentés nélkiili dolgot leadni a nevel6knek megérzésre a tanitas végéig. Elsd
alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba hozott dolgot az a tanul6 a tanitasi
nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a sziilének

adja at.
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A tanulok az iskolaba kerékparral csak a sziild irdsbeli engedélyével jarhatnak. Az
engedélyt az osztalyfonoknek be kell mutatni. A kerékpart az iskola teriiletén csak tolni lehet,

¢s azt az udvar kijelolt részén kell tartani.

11.2.3 A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkoz tanorai és egyéb

foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalvyai

A tanulo nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akadalyozza, az orat tartd tanar munkajat zavarja. A tanitasi orakon a didkok szamara
audioeszkozok, mobiltelefon, valamint a tanitas idGtartama alatt bluetooth hangszoro és az
iskolai munkat zavar6 jatékok hasznalata tilos. Tanuloink mobiltelefonjukat a tanitasi 6ran csak
akkor tarthatjak maguknal, ha azt a pedagogus felszolitasara az 6ran hasznalhatjak. A tanulok
a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikacios eszkozoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audioeszkozok, sth.) a tanitasi oran csak a pedagogus engedélyével, illetve felszolitasara
hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képez6 infokommunikacios eszkozoket a tanuldk csak a

pedagogus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

11.2.4 Védo- 6vo intézkedések

I1. 2.4.1 A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabalyok

A tanulo kotelessége, hogy:

e (vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
e elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védo ismereteket,

e betartsa és igyekezzen tdrsaival is betartatni az osztalyfénokétdl illetve a nevelditol
hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

e azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tiizet,) vagy balesetet észlel,

e azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetoveé
teszi-, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt,

e megismerje az iskola kitiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban,

o rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz) esetén pontosan betartsa az
iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiliritési tervében
szerepld eldirdsokat.
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I1. 2.4.2 A testnevelési o0rakra, a sportfoglalkozasokra vonatkozo kiilon szabalyok:

e atanulo a tornateremben csak a pedagogus feliigyeletével tartozkodhat;

e a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzOcipd, polod, trikd, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselniiik;

e a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karérat, gytiriit, nyaklancot, 16g6
fiillbevalot, karkotot.

I1. 2.4.3 A tanulék rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben

az iskolaorvos és az iskolavéd6né biztositja.

Az iskolaorvos elvégzi a tanuldk egészségligyi allapotanak ellenOrzését, sziirését az alabbi

teriileteken:

e belgyogyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal,
e szemészet: évente egy alkalommal,
¢ atanulok fizikai allapotanak mérése: évente egy alkalommal,

e valamint a tovabbtanulds, palyavalasztds el6tt allo tanuldk vizsgéalata nyolcadik
évfolyamon,

e afogorvos elvégzi a tanulok fogaszati sziirdvizsgalatat: évente egy alkalommal.

Az iskolai védono elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi sziirovizsgalatat:

¢ negyedévente (sziikség esetén gyakrabban).

11.2.5 Pedagogiai programhoz kapcsolé iskolan Kiviili rendezvények

A tanoran kiviili, személyszallitassal egybekotott programokon a résztvevok
biztonsagos utazasa érdekében a szervezéssel vagy a széllitassal foglalkozo cégektdl minden
esetben elézetesen irdsos nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogy a szolgaltatas személyi és targyi
feltételei megfelelnek a hatalyos eldirdsoknak, valamint az érintett gépjarmii megfeleld miiszaki
allapotban van ¢és rendelkezik érvényes okmanyokkal.

A szerzddések megkotésekor figyelni kell arra, hogy amennyiben a gépjarmiivel torténd
utazas nem fejezddik be este 23 oraig, azt a személyszallitast végzd gépkocsivezetok pihenése
érdekében meg kell szakitani. Ejjel 23 o6ra és hajnali 4 ora kozotti idésavban a
gépkocsivezetoknek pihendt kell tartaniuk ugyanott, ahol a didkokat is elszallasoljak erre az

1dére.
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Az intézmény vezetdje minden esetben rendelkezzen megfelelé informacioval az
utazasban résztvevokrdl, az utazas helyszineirdl, rendelkezzen pontos ¢s teljeskort utaslistaval,

amelyen szerepelnek a torvényes képviseldk elérhetdségei is.

Az utazasok megszervezésének rendje

e az utazas elOkészitése: a tervezett utazasokrdl az érintetteket el6zetesen irasban
tajékoztatja a sziiloket és didkokat. A neveldtestiilet tajékoztatasa szoban torténik.

e ajanlatok bekérése az utazast lebonyolitd cégektdl telefonon, emailben vagy irdsban; a
megfeleld ajanlat kivalasztasa, bontasi- birdlati jegyzokonyvvel

e az utazas iskolai felelése a mindenkori munkatervben az adott programnal nevesitve

Sziikséges intézkedések a tanulok biztonsaga érdekében, a gyermekek, tanulok egészségét

veszélyeztetd helyzetek kezelése

e tajékoztatds az utazas elott az iskolaban az intézményvezetés részérdl az utasok elvart
magatartasarol

e utaslista készitése, amelybdl egy példany az autdbuszon, egy példany az iskolaban
talalhat6 meg

11.2.6 A tanulo megjelenése

A tanuld koteles tisztan, apoltan iskoldba jarni. Oltdzéke nem lehet hivalkodé. A
koromlakkozas, sminkelés nem elfogadott.
Nemzeti iinnepeinken, valamint tanévnyiton és tanévzaron fehér bluz vagy ing, illetve

sOtét szoknya, illetve nadrag viselése kotelezd.

I1.2.7 Jarvanvigyi készenlét idején alkalmazandé szabalyok

e Az iskolat kizarolag egészséges, koronavirus fert6zésre utald tlineteket nem mutatd
tanulo, pedagogus, iskolai alkalmazott 1atogathatja.

e A sziil6 kdteles az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél, vagy azonos héaztartasban €16 mas
csaladtagnal koronavirus-gyant, vagy igazolt fertzés miatt hatosagi karantént rendeltek
el.

e Sziilok az iskola épiiletébe nem Iéphetnek be. Kivételt képez indokolt esetben az
ligyintézés, valamint tanitdsi idén kiviili sziiléi értekezletek, fogadoodrak latogatasa.
Ezekben az esetekben szdjmaszk hasznalata, valamint a kézfertétlenités kotelezo.

e Az iskola udvaran a sziiloknek és a pedagdgusoknak is kotelezd a maszk hasznalata.

e Reggeli sorakozot nem tartunk. Tanuloink 7:00-7:50 kozott 1éphetnek az épiiletbe.
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e Az intézménybe érkezéskor minden belépd alaposan mosson kezet vagy hasznaljon
fertdtlenitot!

e Tanuldink szdmara a tanitasi orakon, foglalkozasokon maszk viselése lehetséges, de
nem kotelezd.

e A terem elhagyadsa nem tilos, de a folyosokon keriilendd a csoportosulds. A
tavolsagtartasi szabalyokat be kell tartani!

o FEtkezés eldtt és utan kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara. Sorban allaskor (talalas) a tdvolsagtartasi szabalyok betartasa kotelezo.

11.2.8 Az iskolai tankonyvellatas helyi rendje

Az iskoldknak a téritésmentes tankonyvellatds biztositdsara tobb lehetdségiik van:
e tankonyvrendelés a normativa felhasznalasaval

e akonyvtari allomanybol kolcsonzés utjan.

Kiilonosen fontos, hogy a valos igényeknek megfelelden torténjék a tankonyvrendelés.
A keretosszeg mértékét csak a fenntartoknak, a sajat forrasuk terhére, sajat hataskoriikben van
lehetdségiik novelni a Konyvtarellatoval (a tovabbiakban: KELLO) tortént eldzetes egyeztetést

kovetben.

A tartos tankonyvek rendszere

Az allamilag ingyenes tankonyvek tartos tankonyvként kezelenddk, azokat az iskolai
konyvtari allomany nyilvantartasaba kell venni, és azokat az utolsé tanitasi napon a tanuldok
kotelesek visszaszolgaltatni az iskola konyvtaranak. Ez alol valamennyi évfolyamon kivételt
képeznek a munkafiizetek és a munkatankonyvek.

Az iskola tankonyvellatdssal kapcsolatos feladatainak  végrehajtdsaért az
intézményvezetd6 a felelés. Az intézményvezetd elkésziti a kovetkezd tanév
tankonyvellatasanak rendjét, amelyben kijeloli a tankonyv értékesitésben kozremiikodod
tankonyvfeleldst, aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban. A
feladatellatdsban valdé kozremiikodés nevezettnek nem munkakori feladata, dijazésa a
konyvtarellatoval kotott szerzédésbol kovetkezik.

Az iskola igazgatoja a tankdnyvrendelés lezarasat kovetden tajékoztatja a fenntartot, aki

az ellendrzés utan azt jovahagyja, igy valik véglegessé a tankonyvrendelés.
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11.2.9 A szocialis 6sztondij, illetve szocialis tamogatas megallapitasanak és

felosztasanak elvei

A tanulok részére biztositott szocialis 0sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésére

intézménylink nem jogosult.

11.2.10 A tanulo tavolmaradasanak igazolasa

A tanul6 eldzetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai
foglalkozasokrol (betegség, hivatalos idézés, stb.). A mulasztds okat ez esetben is be kell
jelenteni. Ha a bejelentés elmarad, az osztalyfénok intézkedik a mulasztas okanak
felderitésérdl. A tanul6 koteles a tanitasi 6rakrdl és az iskola altal szervezett rendezvényekrol
val6 tavolmaradast sziil6i vagy orvosi igazolassal igazolni.

A sziil6 egy tanévben legfeljebb 0sszesen 3 nap tavollétet igazolhat, illetve tanévenként
3 alkalommal 1-1 tanitasi napra az osztalyfénok engedélyezhet tavolmaradast.

Eldzetes tavolmaradési engedélyt a sziild irasban kérhet, az engedély megadasardl az
osztalyfonok dont, ha az nem haladja meg a két napot. Egyéb esetben az igazgatd az
osztalyfonok meghallgatasaval dont. A dontés soran figyelembe kell venni a tanulé tanulmanyi
elémenetelét, magatartasat, addigi mulasztasainak mennyiségét és azok okait.

Tavolmaradasra engedélyt kaphat a tanuld, ha szervezett csaladi lidiilésen vesz részt,
illetve a csaladdal kiilfoldre utazik. Ez utdbbi esetben akkor, ha a sziildk a nyari sziinidd alatt
nem vehetik ki éves szabadsadgukat. Az igazolt tavollét a tanév folyaman csak egyszer vehetd
igénybe, és nem haladhatja meg a 10 tanitasi napot.

Az igazolast a tanulonak a hidnyzast kovetd elsd osztalyfénoki oran be kell mutatnia.

Ha a tanuldnak az elsd félév sordn mulasztisa olyan mérvii, hogy osztalyozni nem lehet,
a testiilet hatarozata értelmében szoveges értékelést kell alkalmazni. Ha a tanuld mulasztasa a
250 tanérat eléri, a tanulmanyi lemaraddsat a szorgalmi idoben nem potolhatja, osztalyozo
vizsgat koteles tenni.

A rendszeres iskolaba jaras egyik alapeleme a magatartas értékelésének.

Lazas beteg, rosszullétre panaszkodo gyermekét a sziild nem kiildheti iskoldba,
kozosségbe.

Téavol maradhat a tanul6 az iskolabol a megyei vagy orszagos szintli verseny napjan.

Kivételesen indokolt esetben 1-1 tanitasi 6rardl valo tdvolmaradasra a szaktanar is adhat

engedélyt.
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A tanul¢ tanitasi orardl valo tavolmaradasat az osztalynaploba az 6rat tartd pedagogus
koteles bejegyezni az 6ra megkezdését kovetden.

A tanuld havi mulasztasait az osztalyfonoknek a naplé megfeleld rovatdban a honap
elteltével Osszesiteni kell.

Az igazolatlan mulasztassal kapcsolatos teenddk ellatasa az osztalyfénok feladata,
ezeket datummal ellatva az osztalynapld jegyzet rovatdban irdsban rogziteni kell.

Az igazolatlanul mulasztott tanulét az SZMSZ-ben meghatarozott iskolai biintetések
megfeleld fokozatdban kell részesiteni, ¢és azt az ellenérzé konyvon keresztiil a sziild
tudomasara kell hozni.

Els6 izben tortént igazolatlan mulasztas esetén a sziil6t erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon értesiteni kell az igazolatlan mulasztasrol és annak kovetkezményeirdl. Az
értesités kikiildésével egy idében az osztalyfondk koteles az érintett tanulonal csaladlatogatast
végezni, ha az az igazolatlan mulasztas 6ta nem tortént meg.

Masodizben tortént igazolatlan mulasztds esetében az osztalyfonok a mulasztas
¢szlelésének napjan koteles ,,Feljelentés iskolai mulasztas miatt” cimli nyomtatvanyt kitolteni
¢s az iskola igazgatdjanak leadni, valamint az iskola gyermek- és ifjusdgvédelmi feleldsét
értesiteni az ismételt igazolatlan hidnyzasrol. A gyermek-és ifjusdgvédelmi felelds a

gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanulo sziildjét.

A tanodran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tandran
kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszt6 tanuld az igazgatd engedélyével a

foglalkozasrol kizarhato.
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11.2.11 Tanulmanvok alatti vizsgak

Az 0sztalyozo vizsga

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitasahoz a tanulénak osztalyozd vizsgat

kell tennie, ha:

a) azigazgato felmentette a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,

b) az igazgatd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének
egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb ido alatt tegyen eleget,

C) egy tanévben 250 dranal tobbet mulasztott, és a nevel6testiilet nem tagadta meg az
osztalyoz6 vizsga letételének lehetdségét,

d) ha a tanulo hidnyzasa egy adott tantargybol az évi tanitasi orak 30%-at meghaladta és a
nevelOtestiilet nem tagadta meg az osztalyozé vizsga letételének lehetdségét,

e) atvételnél az iskola igazgatdja elbirja,

f) atanuld fliggetlen vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.

Kiilonbozeti vizsga

Iskolavaltoztatds vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatdsa feltételeként
irhatja el6 az Intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Kiillonbozeti vizsgat kell tenni a nem
tanult tantargyakbdl is. A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran
mindig egyedileg kell az Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezé tanulo

iigyében.

Javitovizsga

A tanuldnak javitovizsgan kell szamot adni tudasarél, ha

a) tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott,

b) a tanuld az osztalyozo vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgardl igazolatlanul tavol maradt,
vagy azt nem fejezte be, illetve az el6irt idépontig nem tette le,

C) az osztalyozé vagy kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

Javitovizsga az augusztus 15-t61 augusztus 31-ig terjedd idészakban szervezhetd.

Ha az osztilyoz6 vagy kiilonbozeti vizsgara a tanév kozben keriil sor, s a tanuld
elégtelen mindsitést szerez, a vizsgat kovetd harom honapon beliil kell a javitovizsga iddszakot

kijelsIni.
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Pétlo vizsga

Amennyiben a tanul6 az osztalyozo, kiilonbozeti vagy javitovizsgarol igazoltan tavol
marad, potld vizsgat tehet. A potlo vizsgat lehetdleg ugyanabban a vizsgaiddszakban kell

letenni. P6tl6 vizsgat csak az elmaradt vizsgarészekbdl kell tenni.

A tanulmanvyok alatti intézményi vizsgakkal kapcsolatos altalanos szabalyok

e Az iskolaban a vizsgak az igazgaté altal megbizott vizsgabizottsag eldtt zajlanak.
o A vizsgak irasbeli, szobeli, illetve gyakorlati vizsgarészekbdl allhatnak.

e Az egyes tantargyak évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi tanterv tartalmazza. A
tantargyi kovetelmények a Pedagodgiai Programban vannak feltiintetve

e Az irasbeli maximalis ideje vizsgatargyanként legfeljebb 60 perc.
e Egy napon legfeljebb 3 vizsgat lehet megtartani, a vizsgak kozott pihendiddvel.

e Az irdsbelirdl jegyzOkonyv késziil a megfelelden kialakitott {ilésrenddel, az esetleg
eléforduld rendkiviili események, szabalytalansagok leirdsaval, a dolgozatokat beszedd
feliigyel6tanar alairasaval.

e A javito tandr piros tollal javitja ki a dolgozatokat, rdvezeti az eredményt és alairja.

e A szobeli vizsgéan a vizsgazo alkalomhoz il16 ruhdban legalabb 10 perccel a meghirdetett
vizsgakezdés elott érkezik meg.

e A szobeli felelet végén az elndk ravezeti a javasolt értékelést a jegyzdkonyvre.

e A vizsga pontos napjarol a vizsgazo, illetéleg a sziild minimum a vizsga el6tt 15 nappal
értesitést kap.

e Az osztalyozo6 vizsga letételét az igazgatd engedélyezi.

e Az osztalyozo vizsgara valo jelentkezési kérelmet a vizsga el6tt legalabb 15 nappal kell
beadni az iskola igazgatdjanak cimezve

e Ha a tanulé nagyon komoly indokkal nem tud megjelenni a vizsgan, akkor irasban
kérheti az igazgatotdl (az igazolast mellékelve), hogy masik napon vizsgazhasson.
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Vizsgaidoszakok

A tanulmanyok alatti vizsgat a rendes vizsgaidészakokban lehet letenni.
Osztalyozo vizsgat az iskolal tanitasi év (szorgalmi id6: szeptember 1-jétél a kdvetkezo

€v junius 15-€ig terjedd idoszak) soran barmikor szervezhet.

A vizsgaidOszakok a kovetkezok:

e F¢lévi: a félév utolso napja eldtt két tanitasi hét,
e Ev végi: az utolsé tanitasi nap el6tti két tanitasi hét,

e Nyari: augusztus 15-31 kozotti javitovizsga idészak

Az igazgato ettdl eltérd idépontot is kijelolhet.
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1.3 A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A

FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES
ALKALMAZASANAK ELVEI

I1.3.1 A dicséret és jutalmazas elvei

Iskolaban csak a tanulmanyi kotelezettségen tal végzett jO munkaért részesiilhet
dicséretben vagy jutalomban
e egyén
e csoport
e osztalykozosség vagy

e aziskola egész kozdssége.

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten
¢ példamutatd magatartast tanuasit, vagy
e folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el, vagy
e az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, vagy

e iskolai, illetve iskoldn kiviili tanulmanyi, sport, kulturdlis stb. versenyeken,
vetélkedkon, vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy

e barmely mas modon hozzéjarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez,

az iskola dicséretben vagy jutalomba részesiti.

Az a csoportot, amely
e pé¢ldamutato, egységes helytallast, vagy
e kivalo eredménnyel végez egyiittes munkat,

az iskola dicséretben vagy jutalomban részesiti.

I1.3.2 Aziskolai jutalmazas formai

Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
e szaktanari dicséret
¢ napkozis neveldi dicséret
e osztalyfonoki dicséret
e igazgatdi dicséret

e nevelbtestileti dicséret
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Az egész évben példamutatd magatartast tanusito és kiemelkedé munkat végzett tanuldk a tanév
végen:

e szaktargyi teljesitményért

e példamutatdé magatartasért

e kiemelked6 szorgalomért

e példamutatdé magatartasért és kiemelkedd szorgalomért
dicséretben részesithetok.

A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az egyes tanévek végén valamint a nyolc éven at kitind eredményt elért tanulok
oklevelet és konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzaro iinnepélyen az iskola kdzossége elott
vehetnek at.

Az iskolai szintli versenyek elsé harom helyezettjei oklevelet és konyvjutalmat kapnak,
melyet az iskola kozdssége elott vehetnek at.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, bemutatokon eredményesen szerepld
tanulok igazgatoi dicséretben részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat az egysége helytallast tanasito
tanul61 munkakozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A felsorolt dicséretek, jutalmak adéasara az iskola barmely pedagogusa javaslatot tehet.

A jutalmak odaitélésérél az erre jogosult neveld (szaktanar, napkozis neveld,
osztalyfonok, igazgatd) dont. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziild tudomasara kell

hozni, illetve az osztalynaplo megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

Tanév kozben elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
e igazgatoi
e szaktanari dicséret
e osztalyfonoki dicséret
e napkozis neveldi dicséret

e nevelGtestileti dicséret
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Tanév végén a példamutatd magatartasért tanusitott és kiemelkedd munkat végzett tanulok
e szaktargyi teljesitményért
e példamutaté magatartasért
e kiemelked6 szorgalomért
e pé¢ldamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért

dicséretben és konyvjutalomban részesithetok.

A dicséret - akar szobeli, akar irasbeli — irasba kell foglalni, azt az ellenérzé kdnyvon
keresztiil a szlilok tudomasara kell hozni, illetve az osztalynapldé megjegyzés rovataba be kell
jegyezni.

Tanév végén azok a tanuldk, akik nyolc éven at kitlind eredményt értek el, oklevelet és

konyvjutalmat kapnak, amelyet a tanévzard iinnepélyen az iskola kozossége eldtt vehetnek at.

100 0tos akcio”

Az intézmény tanévenként meghirdeti a ,,100 6tos” akciot. Aki a tanév folyaman 100
darab 0tOst szerez a tantargyakbol, konyvjutalmat kap, amelyet az iskola igazgatdja a

tanulokozosség eldtt ad at a tanulonak. Az akcionak az iskola minden tanuldja részese lehet

11.3.3 Fegyelmi intézkedések

Azt a tanulot, aki
e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti
e atanuloi hazirend eldirdsait megszegi, vagy
¢ igazolatlanul mulaszt, vagy barmely modon art az iskola jo hirnevének,

fegyelmi intézkedésben kell részesiteni. A fegyelmi intézkedés nevelési eszkoz.
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I1.3.4 Bintetojogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozé, pedagégus vagy a

koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési

intézménnvyel jogviszonyban allé tanulo részérol elkovetett kozosséoellenes vagy

azzal fenvegeto cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak

elveit és az alkalmazando intézkedések

A tanul6 az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozdsségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-
oktatdsi folyamatban résztvevd tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanul6 altal
elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés bilintetdjogi felelésség
hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a
kozosségellenes magatartds fegyelmi eljards hatdlya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl
sz016 tudomadsszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kdzosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvaldsitd tanulo ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja haromfOs
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanulé megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintetjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.

Az celbiralaskor figyelembe Kkell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben
veszélyezteti az iskolak6zosség vagy osztalykozosség mitkodését, az iskolai neveld-oktatd
munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuléi, pedagogusi, munkavallaloi korre jelent
fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios
eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando
intézkedéseknek a tovabbi hasonlo cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes
magatartast megvalosito tanulo elszigetelését, az iskolai kdzvélemény elitélé motivaciojat kell
szolgalniuk.

A szabalyozas soran figyelemmel kell lenniink arra, hogy a tanulo altal elkovetett
kozdsségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmény jellege, mértéke, elkovetésének koriillményei

szerint akar biincselekményt is megvalosithat, amelynek vizsgalata a hatosadgok jogkdre. Az is
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lehetséges, hogy a kozdsségellenes tevékenység kimeriti a kdznevelési jogszabalyokban
szabalyozott fegyelmi eljards meginditdsanak kritériumait, amikor is meg kell inditanunk a
fegyelmi eljarast.
Ha a cselekmény egyik sulyos kotelezettségszegést sem valdsitja meg, de jellegénél

fogva kozosségellenes, akkor a tanuldval szembeni fegyelmi intézkedések szoban és irasban a
kovetkezok lehetnek:

e szaktanari figyelmeztetés

e ligyeletes tanari figyelmeztetés

e napkozis neveldi figyelmeztetés

e osztalyfonoki figyelmeztetés

e osztalyfondoki irasbeli intés

e igazgatdi irasbeli intés

Fegyelmi biintetések

Az a tanulo, aki kotelezettségeit szandékosan és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras
alapjan, irasbeli hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
Iskolankban a fegyelmi eljaras lefolytatasara és a fegyelmi biintetés kiszabdsara a neveldtestiilet

megbizdsabol a Fegyelmi Bizottsag jogosult.

A tanuldval szembeni fegyelmi biintetések lehetnek:
e igazgatdi megrovas
e igazgatdi szigorl megrovas

e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetdleg megvonasa (szocialis
kedvezményekre, juttatasokra nem vonatkoztathato)

e athelyezés masik iskoldba (ha az igazgatdé a tanuld atvételérél a masik iskola
igazgatdjaval megallapodott)

A fegyelmi intézkedéseket és biintetéseket a tanuld tdjékoztatd flizetén kiviil az
osztalynaploba is kell irni.

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elvét érvényesitjilk, amelyt6l
indokolt esetben a vétség sulyara vald tekintettel el lehet térni. A biintetést irasba foglaljuk, és
azt a szil6 tudomasara hozzuk.

A fegyelmi biintetések kiszabéséara az iskola barmely pedagogusa javaslatot tehet. A

biintetés adasarol az erre jogosult neveld illetve neveldtestiilet dont.

27



HAZIREND MATE MERSIC MILORADIC
HORVAT OVODA ES ALTALANOS ISKOLA

A tanulé gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban el6irt moédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos

mértékét az iskola igazgatdja hatarozza meg.

1.4 A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

A tanulok jogait és kotelességeit a nemzeti koznevelésrol sz0lo cxc, torvény 46. §-a

hatdarozza meg.

11.4.1 A tanulo kotelessége, hogy

e cleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

o ¢letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai, pedagogus felligyelete, sziikség esetén
iranyitdsa mellett - a héazirendben meghatarozottak szerint - kozremiikodjon sajat
kornyezetének €s az ltala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orék,
rendezvények eldkészitésében, lezarasaban,

e megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak eldirasait,

e (vja sajat €s tarsai testi épséget, egészs€get, a sziild hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészsegligyl szlirdvizsgalaton, elsajatitsa €s alkalmazza az egészségét €s biztonsagat
védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e megorizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszk6zoket, 0vja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

e az iskola vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantsitson irdntuk, segitse rdszorul6 tanulotarsait,

e megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

A gyermek, a tanulo személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani,
¢és védelmet kell szamara biztositani fizikai €s lelki erdszakkal szemben. A gyermek €s a tanulo
nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzéasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé

biintetésnek vagy banasmodnak.
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11.4.2 A gvermeknek, a tanulonak joga, hogy

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben ¢és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon, tovabba alapfoku
miivészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

anevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék ¢és oktassdk, Ovodai életrendjét, iskolai tanulményi rendjét pihendido,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetoség biztositasaval
¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

részére az allami iskola egész pedagogiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
oktatds soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalil
modon torténjék,

egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkdlcsoktatdsban vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez
valdé jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
vesz€lyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozéasban, rehabilitacids célu elladtdsban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, csalddja anyagi

helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes

vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon.

A tanul6 joga kiilondsen, hogy

valasszon a pedagdgiai program keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok
kozil,

igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit
rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatdsban részesiiljon,

részt vegyen a didkkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- €s mas koroknek,

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkdjarol, az iskola mitkodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrodl, valamint e kdrben
érdemi valaszt kapjon,
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e vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem f{itkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, €s nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
joganak gyakorlasat,

e jogszabalyban meghatdrozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen,
e kérje a foglalkozasokon valé részvétel aloli felmentését,

e kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag elott
adjon szamot tudasarol,

o kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,
o valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

A tanulo jogainak gyakorlasa sordn nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

11.4.3 A tanulok kozosségei

I1. 43.1 Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalykozosség élén — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfonok all.

A tanulok kezdeményezhetik a didkdnkormanyzat 1étrehozasat.

I1. 4.3.2 A szakkor

Az iskolaban a tanul6 igényeinek kielégitésére szakkorok miikdnek.
A szakkdrbe a tanuldnak a tanév elején kell jelentkezni és a szakkdr tevékenységében a

tanév végéig részt kell vennitik.

I1.4.3.3 A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi orak,

az iskolai rendezvények elokészitésében

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznélni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
¢ aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,
e az iskola rendjének, tisztasdgdnak megdrzéséért,
e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

e az iskola szervezeti ¢és miikddési szabalyzataban, valamint a hézirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Minden tanul¢6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasadgara vigydzzon, ne szemeteljen, erre

tarsait is figyelmeztesse, maga €s tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.
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Az iskolaban az alabbi tanuldi felel6sok miikodnek:

e osztalyonként két-két hetes,
e folyosoi tanuloi tigyeletesek, (8.-0s0k; 4.-esek),

e tantargyi felel6sok.

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szOl. A heteseket az osztalyfonok jeloli ki.
A hetesek feladatai:

¢ gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérdl a tandrakra (tiszta tabla, kréta stb.
az oOrat tartd neveld utasitasai szerint);

e a sziinetben a termet kiszelldztetik;

e az Ora kezdetén a neveld megérkezéséig felligyelnek az osztaly rendjére, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik;

e az Orat tartd nevelOnek az ora elején jelentik a hianyz6 tanulokat;

e ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a terembe, jelzik
a neveldi irodaban;

e az Ora végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat.

A tanuldi ligyeleteseket az osztalyfénok osztja be. A tanuldi ligyeletesek a neveldk
utasitasi alapjan segitik az tligyeletes nevelok munkajat, felligyelnek az udvar, a folyosok ¢és a

mosdok rendjére, tisztasagara, valamint a tanulok magatartasara.

Az egyes tanitasi ordkon — a tanulok dnkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle tantargyi
felelosok segitik a tandrai munka lebonyolitasat, a tanulok felszerelésének €s hazi feladatanak
ellendrzését, az Orahoz sziikséges eszkozok biztositasat. Ilyen tantargyi felelds lehet:

leckefelelds, pontozd, szertaros, térképfelelds stb.

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasaban,
lezardsaban a rendezvény megszervezéseért felelos tanulokozosség tagjainak kozre kell
mukodniiik. A tandran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket az iskolai

munkaterv tartalmazza.
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11.4.4 A tanulok felkésziilése, felszerelése, az ellenorzo

A tandrai kovetelményeket a szaktanarok ismertetik. Minden oréra késziilni kell. Ha a
tanuld a tandrara felkésziiletleniil érkezik, tantargyi elégtelen osztalyzatot kap. A felkésziilés
mellett a tanuld kdteles minden orara magaval hozni az ellen6rz6 konyvét is. Az ellendérzo a
tanuld6 mindennapos felszereléséhez tartozik, s mindenféle engedély, igazolds kiadasdhoz
szlikséges.

A didkok folyamatos tanuldsat, felkésziilését a szaktanar rendszeresen ellendrzi. A
szamonkérés lehet szobeli felelet, irasbeli felelet, dolgozat, hazi dolgozat, t¢émazard dolgozat.
frasbeli felelet a napi anyag szamonkérése. Dolgozat a tobb orara feladott egység irasbeli
szamonkérése. Egy tanitdsi napon egy témazaré dolgozat, vagy két dolgozat irathatd (a
sz6dolgozat és irasbeli felelet ebbe nem szamit bele).

A témazard dolgozat irdsat a szaktandr egy héttel eldre bejelenti a tanuloknak, majd a

megirds utan legkésObb egy héttel kijavitja.
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III. AZ OVODAI JOGVISZONNYAL RENDELKEZOKRE
VONATKOZO SZABALYOK

I11.1 AZ OVODA MUKODESI RENDJE, NYITVA TARTASA

111.1.1 A nevelési év rendje

Az dvodai nevelési év szeptember 1-t6l, a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
A karacsony és 1jév kozotti idoszakban az intézmény fenntartoi engedéllyel zarva tart.
Az 6voda a nyari idészakban 5 hétig tart zarva, melynek pontos idépontjardl minden év
februdr 15-ig értesitjiik a sziiloket.
Az linnepek miatti munkarendben bekovetkezett valtozasokrol idében tajékoztatjuk a
sziiloket.
Egy nevelési évben nevelés nélkiili munkanap maximum 6t nap, melynek idépontjarol
a zarva tartast megel6zden legalabb hét nappal tajékoztatjuk a sziiloket.
Az 6vodai megemlékezéseket, iinnepeket a Pedagodgiai program alapjan az éves
miikddési rend szerint szervezziik:
e megemlékezés a gyermekek sziiletésnapjardl csoportonként
¢ Ovodai iinnepélyek, rendezvények:
o évmyito,
o sziiret,
o Marton nap,
o Mikulas,
o kardcsony,
o farsang,
o husvét,
o anydk napja,
o ballagas,
o évzaro,

o apak napja

Az o0voda nvitva tartasi ideje

Ovodank nyitvatartasi ideje, hétfotél péntekig 6.30h-17.00h-ig tart.
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Az 6voda teljes nyitva tartasa alatt a folyamatos feliigyeletet 6vodapedagdgusok
biztositjak.

Az oOvodavezetd elrendelésével alkalmankénti Osszevonas lehetséges az
ovodapedagdgus hianyzasa, gyermeklétszam csokkenése, egyéb rendkiviili ok miatt.

Az 6voda junius 15-t6l - augusztus 31-ig nyari napirend szerint, 6sszevont csoportokkal

miikodik.

Csoportosszevonas:
reggel: 6.30h - 7.30h
délutan: 16.30h - 17.00h

A gyermekek zavartalan napi életének biztositasa céljabol kérjiik, hogy a gyermekek reggel
8.30h—ig érkezzenek meg az intézménybe.

Ovodai csoportjaink napi-, illetve heti rend ltal szabalyozottan miikodnek, mely segiti
a gyermekek biztonsagos, kiegyensulyozott Ovodai életét, formalja, alakitja a kozosségi
szokasokat, szabalyokat.

Minden sziilé kotelessége, hogy eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd

beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

111.2 A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK RENDJE

A gyermek az 6vodaba csak a sziild vagy sziild altal megbizott személy kiséretével
érkezhet, illetve tdvozhat. Ha nem a sziil6 kiséretében érkezik vagy tavozik a gyermek, a sziild

irasban koteles tdjékoztatni az 6vodapedagogusokat.

A gvermek hazavitelének idopontja:

délben: 12.00h —t61  12.30h-ig

délutan: 15.30h -tol 7.00h-ig

A gyermek felnétt kisérdéje minden alkalommal az é6vodapedagdgusnak koteles atadni,
illetve elkérni a gyermeket. Az dvoda felelGssége a gyermek atvételétdl a gyermek atadasaig

tart.
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111.3 AZ OVODAI FELVETEL-ATVETEL SZABALYALI,
ELJARASRENDJE, AZ OVODA ELHELYEZES MEGSZUNESE

A sziild az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan, koteles gyermekét
beiratni a Horvat Nemzetiségi Onkormdanyzat, Szombathely Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata altal kozzétett kdzleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A
fenntartd az oOvodai beiratkozas idejér6l, az Ovodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd
eljarasrol a beiratkozas els@ hatarnapjat megeldzéen legalabb 30 nappal kozleményt vagy
hirdetményt tesz kozz¢ a sajat honlapjan, valamint kézlemény vagy hirdetmény kozzétételét
kezdeményezi a fenntartasdban miikodé 6voda honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokasos
modon.

Az dvodai felvétel - atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba a gyermek — a torvényben foglalt kivétellel — harmadik életévének betdltése
utan vehetd fel.

A sziil6 gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos. Az Gijonnan jelentkezd gyermekek fogadéasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan
torténik.

Az 6vodai felvételrdl - atvételrdl az 6voda vezetdje dont.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a

nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

Az 6voda vezetdje
e az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

e akérelem elutasitasara vonatkoz6d dontését hatarozati formaban kozli a sziilvel.

Az ovodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda
vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

A dontéssel kapcsolatban a sziild 15 napon beliil az évoda vezetdjéhez benyujtott
fellebbezéssel élhet.

A mindenkori csoportdsszetételt az adott évben beiratott gyermekek életkora és

l1étszama hatdrozza meg.
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Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az dévodavezetd dont, a
szllok és az 6vodapedagdgusok véleményének figyelembe vételével.
Az 6vodavezet6 a tankdteles €letkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
ovodai szakvéleményt allit ki a sziil6 részére:
a) igazolja, hogy a gyermek elérte az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget

b) dont a hatodik ¢életévét augusztus 31-ig betdltd gyermek dvodai nevelésben vald tovabbi
részvételérdl

c) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettségnek megallapitasa céljabol, ha:

o a gyermek iskolaba Iépéséhez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el
a gyermek fejlédésének nyomon kovetésérdl szo616 dokumentumok alapjan,

o agyermek nem jart 6vodaba

o aszilbé nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott 6vodai igazolassal vagy a b) pont
szerinti dontéssel

d) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéséhez sziikséges
fejlettségnek megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a
hetedik ¢életévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziild

is kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

I11. 3.1 Az 6vodai felvétel rendje

Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

e A gyermekek a harmadik életéviik betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum
nyolcéves korig vehetik igénybe az 6vodat a Nevelési Tanacsadd engedélyével.

e A haroméves gyermek akkor kezdheti meg az 6vodat, ha megbizhatoan agy- és
szobatiszta.

e A gyermek akkor latogathatja az 6vodat, ha egészséges, illetve ha a sziil6 az étkezési
téritési dijat befizette. (Kivétel a félnapos O6vodas, aki az évodaban étkezésben nem
részesiil.)

I11. 3.2 Az 6vodai felmentés

A jegyz0 a sziilo kérelmére, és az dvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezo
ovodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. /Nkt. 8.§ (2)

A felmentett gyermeket az 6vodai nyilvantartasban szerepeltetni kell.
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I11. 3.3 Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:
e Ha a gyermeket a sziil0 kérésére masik 6voda atvette, az atvétel napjan.
e Haajegyz6 a sziil6 kérelmére felmenti a gyermeket a rendszeres 6vodaba jaras alol.
e Ha a gyermeket felvetté¢k az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

e Az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

Ha az oOvodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket tordlni kell az o6vodai
nyilvantartasbol.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
legkésObb az azt kovetd évben tankdtelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi
bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt kdvetéen
valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. Ha a
gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziild
kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor

elétt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

I11.4 A TAVOLMARADAS KERESENEK, ELBIRALASANAK,
ENGEDELYEZESENEK ES IGAZOLASANAK
ELJARASRENDJE

Az 6vodaba beiratott gyermeknek rendszeresen kell 6vodaba jarnia.

Betegség esetén:

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha az o6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermekt6l valo elkiilonitésérdl, es a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.
Kérjiik, ezért az elérhetéségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagogusoknak.

Az intézményben gyogyszert csak szakorvos altal megallapitott tartos betegség allando
kezelésére adunk.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,

orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett
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tavollét kezdo és befejezé idépontjat. Ennek elmaradasa esetén a pedagdgus nem veheti be a

gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében.

A be és Kkijelentés modja:

A gyermek tdvolmaradasat a sziilének legkésobb a hianyzas elsé napjan reggel 7.30 -
oraig be kell jelentenie személyesen, vagy telefonon, a kdvetkezo telefonszadmon: 94/950-592

Visszatérés esetén el6z6 nap 8.30 oraig személyesen vagy telefonon (94/950592) - van
lehet6ség a gyermek étkezésének bejelentésére. Az elmulasztott illetve a megadott idén tal

leadott 1étszamkorrekcidé nem lehetséges.

Mindezek értelmében:

e amennyiben a gyermek kijelentése nem torténik meg ugy az aznapi étkezési téritési dijat
felszamoljuk,

e amennyiben a gyermek visszajelentése nem torténik meg, ugy ezen a napon étkezést a
részére nem tudunk biztositani.

Az étkezés zavartalan megszervezése érdekében kérjiik a sziiloket, ezen szabalyok

fokozott betartasara.

Egvéb tdvolmaradas igazolasa:

Amennyiben a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, és egyéb foglalkozasrdl, tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell.
A nevelési intézmények mikodésérél szolo 20/2012 EMMI rendelet 51.§ (2)
bekezdésének modositasa alapjan a mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziil6:
e gyermekét nem viszi 6vodaba, és azt a helyi rendnek megfelel6en:
o sajat hataskorében igazolja ( max. 10 nap)

o eldzetesen benyujtott kérelmére az 6vodavezetd engedélyezi (kérelem az dvodaban
elérhetd)

e vagy, ha a gyermek megbetegedett, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint
igazolja (orvosi igazolas)

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
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I11.4.1 Az igazolatlan mulasztas kévetkezményeinek eljarasrendje

Az 6voda vezetdje az els6 igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a sziil6t a mulasztas

kovetkezményeir6l.

Ot nap hianyzas esetén:

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6sszesen 6t nevelési napnal tobbet
mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat
az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd' és az igazolatlan hianyzast
kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek

érdekeit szolgalo feladatokat.

Tiz nap hianyzas esetén:

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri Gsszesen a tiz nevelési

napot, az évoda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Husz nap hianvyzas esetén:

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri Gsszesen a hlisz nevelési
napot, az évoda vezet6je haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint

illetékes gyamhatosagot.

Jogkovetkezmény:

A huisz nevelési napot elérg’ igazolatlan mulasztas jogkovetkezményeként 2016. januar
1-jétol hatosagi intézkedésként a gyermek védelembe vételével egyidejlileg - a csaladi potlék
folyositasanak sziineteltetésére keriil sor. A gyamhatosag az ovodavezetd jelzésének
beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil kezdeményezi a megyei kormanyhivatalnal az ellatas
szlineteltetését. A gyamhatdsag a nevelési ellatas sziineteltetését rendeli el mindaddig, amig a

sziil6 a gyermek 6vodaba jarasat folyamatos jelleggel nem biztositja.

I11.4.2 A gvermekek érkezésének és tavolmaradasanak rendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes

6vodai életet magaban foglald tevékenységek keretében folyik.
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Az ovodai tevekénységek zavartalan miikodése, a csoportok nyugalma, valamint
neveldmunkank eredményessége érdekében a gyermekeknek reggel 8.30 - oraig kell
beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
ovodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja.

Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkez6 gyermek atvételével meg kell szakitania
a gyermekekkel valé foglalkozasat. A napirend megismerése a sziilék szamara fontos feladat,
ugyanis az évodaba érkezés és az onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.

A sziil6 csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késobb, vagy viheti el hamarabb a

gyermeket.

I11.5 A GYERMEKEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

A gyermek joga, hoqy:

e az ovodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihené 1id6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

o személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai
és lelki ergszakkal szemben védelmet kell biztositani,

o személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében

o képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

¢ adottsaganak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve az 6voda vagy
sziilei kdzbenjarasaval — pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s ellatasban részestiljon.
e nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon
e sziil6i igény szerint hitoktatasban részesiilhessen

e kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon

A gyermekek kotelessége, hogy:

e az intézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni

e (vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
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e asziilé hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,

e clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevekénységet vagy balesetet
észlelt,

e hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

e megolrizze, illetéleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat
¢és eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,

e hogy az 6voda valamennyi dolgozodja és dvodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

1.6 A GYERMEKEK EGESZSEG ES BALESETVEDELME
ERDEKEBEN A GYERMEKEK ALTAL BETARTANDO
ELOIRASOK

Az 6vodaban tartozkodas ideje alatt a gyermekek tartsak be az egészségiik és a testi épségiik
védelmére vonatkozo eldirasokat.

» FEtkezés utan mossanak fogat sajat fogmoso felszereléssel
o FEtkezés elétt, illetve WC hasznalat utin mossanak kezet
o Hasznaljak a sajat jellel ellatott torolkozojiiket

e A WC-t rendeltetésszertien hasznaljak

o FEtkezéseknél a sziikséges mennyiségii ételt fogyasszak el

e A szomjusag csillapitasara napkozben a kijelolt helyen illetve étkezések soran
fogyasszanak ivovizet

e Ebéd utani sajat agyukon pihenjenek, aludjanak (alvasidében a gyermekek csak az
6vong altal engedélyezett targyat tarthatjak maguknal)

e Vegyenek részt a friss levegon torténd mozgasban

e Elelmiszert, édességet a gyermekek nem hozhatnak be az 6vodaba csak kivételes
esetben, ha erre kiilon engedélyt kaptak (sziiletésnap, névnap)

e A csoportszobaba a gyermekek valtocipében 1éphetnek be
e A jatékokat, evoeszkozoket rendeltetésszeriien hasznaljak

e A csoportszobabdl csak engedéllyel az 6vono vagy a dajka feliigyelete mellett Iéphetnek
az 6voda egyéb helyiségeibe

e Az épiiletbdl csak a sziilovel (t6rvényes képviseldvel) 1éphetnek ki, miutan a sziilok azt
bejelentették az 6vondnek, s csak akkor, ha az 6vono a bejelentést tudomasul vette

e Tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat
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I1.7 A GYERMEKEK EGESZSEG ES BALESETVEDELME
ERDEKEBEN A SZULOK ALTAL BETARTANDO ELOIRASOK

A sziilé gyermekét atoltoztetés utdn az dvodapedagodgusnak adja at.

A gyermek 6vodai 6lt6zéjében, és zsakjaban élelmiszert, gyogyszert, gyogyhatasa
készitményt ne taroljanak.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvételé utan az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Ha a sziilé olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda,
vezetdjének.

Kérjik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
be kell jelenteni az 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni
tudjuk a sziil6ket (Baleset esetén a sziilokkel egy id6ben azonnal értesitjiik a mentdket).

Az O6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatdé magatartasi, viselkedési szabalya a
kovetkez6: a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az dket
ellato felnottek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, azokat a képességeikhez merten a
lehet6 legrovidebb id¢6 alatt teljesiteni.

Baleset, tiiz- és bombariadd esetén a tiizriado tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felnéttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozodira vonatkozo védé — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

1.8 A GYERMEKEK FELSZERELESEI ES ESZKOZEI

Az eredményes neveld / fejlesztd tevekénység érdekében az alabbi felszerelések

sziikségesek, melyrél minden nevelési év utolso sziildi értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:

e Az dvodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

e Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zd, megfeleld labtartast biztosito
labbeli)

e Udvari jatszoruha esetleg cipé.
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e Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, tornacipd)
e Egy-két valtas alsonemii és id6jarasnak megfelel6 valtoruha.
¢ Fentiek tisztantartasarol a sziilok gondoskodnak.

e A gyermekek ruhgja és cipdje gyakran 6sszecserélédhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni levetésre keriil6
ruhaikat és cipdiket.

e Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességérol a sziiloket tajékoztatjuk.

e A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatd uszas, stb.)
az érintett sziilok biztositjak. Ezt elore az adott szakemberrel az 6vondk egyeztetik.

e Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok valamint ékszerek behozatalat kérjiikk
mellézni. Amennyiben ezt mégis megtorténik, ugy a behozott targyakért, behozott és
viselt ékszerért az 6voda dolgozoi nem vallalnak feleldsséget. Esetleges eltiinésiik esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

e A gyermekek gyogyszert, pénzt, tiizgyujtd eszkozoket, telefont, vago-szuro eszkozoket,
jatékfegyvereket, nagy hanghatas jatékokat az 6vodaba nem hozhatnak.

e A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt, illetve amig a
gyermek igényli cumit, egyéb személyes holmit, targyat jellel ellatva behozhatnak.

e Egy-egy, az 6voda programjahoz illeszkedé kedvenc jatékeszkoz bemutatasra, jellel
ellatva behozhato, de ha azt a gyerekek jatékukba is bevonjak, akkor azok az 6vodai
jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelenddk: mindenki jatszhat vele a nap folyaman.
Megrongalddasuk, eltiinésiik esetén azonban az 6voda karfelelésséget és kartéritést nem
vallal.

1.9 SZULOK AZ OVODABAN

111.9.1 A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot melldzve,
erdszakmentesen oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiléket, hogy

otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

111.9.2 Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik,
szilkség van igazi egyiittmikodésre, nyitottsagra, €s Oszinteségre. Komolyabb probléma,

konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, illetve sziikség
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szerint az Ovodavezet6t, és velik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
sziil6knek lehetéségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyd
pedagogiai munka kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel

segitsék eld a kozos gondolkodast.

Ennek érdekében 6vodankban...

III. 9.2.1 A sziil6k joga kiilonosen, hogy:

e megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

o gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

e kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasaban, mint valaszté és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

e hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
részesiiljon,

e személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd’ dontések meghozatalaban

I11.9.2.2 A sziil6 kotelessége, hogy:

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhato segitséget, egyiittmikodve az ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

¢ rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagogusokkal,

e harom éves kortdl biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét,
tankotelezettségének teljesitését,

o tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanasitson irantuk,

o closegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az ovoda rendjének, a
koz0Osségi élet magatartasi szabalyainak elsajatittatasat,

e megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

o gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
fejlesztopedagogusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a

gyermekével foglalkozé 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre
javaslatot tesz.
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e Amennyiben az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a
jegyzd hatosagi eljaras keretében kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara,
e az étkezési teritési dijat az 6voda altal kijeldlt iddpontban pontosan fizesse be,

e a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiild sziild gondosan figyelje a
szocialis iroda altal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkez8 hatarozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében,

e évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérsl szolé  ovodapedagogusi
esetmegbeszélésen fogadoora keretében ¢és az ottt clhangzottakat alairasaval
dokumentalja

e az 6vodabol a gyermekét a horvat iskolaba irassa.

111. 9.3 A szil6i kotelesséosek megvalositasat segité’ forumaink

o Szil6i értekezletek, programok, el6adasok, esetmegbeszélések.
e Jatszodélutanok, kozos rendezvények.
e (Csaladi beszélgetés: fogadoorak, csaladlatogatasok

o A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erésségek és fejlesztendd
teriiletek) megbeszélése, tanacsadas

o Az ovonokkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzo
segitségadas.

Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magéanjellegii beszélgetésekre az
6vodapedagogusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel

kapcsolatosan informaciot csak a sajat ovodapedagogusaiktol kérjenek.

I11. 10 A GYERMEKEK JOGAI

Az 6vodaban arra torekesziink, hogy biztonsagban, egészséges kdrnyezetben neveljiik,
fejlessziik a gyermekeket.

A gyermekek nevelése, fejlesztése az 6voda nevelési programja alapjan torténik.

A nevelés, fejlesztés nyelve a horvat és a magyar nyelv. A horvat nyelvii nevelés soran
a gyermekek megismerkednek népi, irodalmi, zenei alkotdsokon keresztiil a horvat kisebbség
néhany hagyomanyaval, kultarajaval.

Az o6vodai napirend (jatékido, levegdn tartdozkodas, testmozgas, pihendidd, gyermek

programok, étkezés, gondozési tevékenységek) a gyermekek életkorahoz alkalmazkodik.
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Harmonikus, szeretetteljes nyugodt 1égkorben, véltozatos, szines gyermek kozeli programok
segitik fejlédésiiket. A csoportok napirendje, hetirendje a faliujsdgokon megtekintheti.

A gyermekek, biztonsaguk érdekében az Ovodaban tartézkodasuk alatt pedagoégus
feliigyelete alatt allnak. Az 6vodaban 1évé eszkozoket, berendezéseket, az udvari jatékokat
ovonoi feliigyelettel hasznalhatjak. Tilos a lengd hintardl, a maszoka tetejérdl leugrani. A
maszokat a gyermekek télen (december, januar, februar) a balesetek elkertilése érdekében nem
hasznalhatjdk. Az 6voda folyosojan szaladni (az Osszelitkdzések veszélye miatt) nem szabad.

Vészhelyzet, baleset esetén a legkdzelebb tartozkodo felnétthéz fordulhatnak.

Tiszteletben tartjuk a gyermekek wvallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai
onazonossagat, emberi méltosagat, személyiségét. Oket megalazoé biintetés, testi fenyités,
zaklatds sem a dolgozok, sem mas sziilok, sem a gyermekek részérdl nem érheti.

Eletkoruknak, fejlettségiiknek megfelelden a gyermekek részt vesznek a nevelési
programban ¢€s a hazirendben megfogalmazottak szerint sajat kornyezetiik, az altaluk hasznalt

jatékok eszkozok rendben tartdsaban.

111. 11 A GYERMEKEK RUHAZATA AZ OVODABAN

Kérjiik a gyermekeket tisztan, gondozottan, az iddjarasnak megfelelden 6ltdztetni.

Oltozékiik legyen kényelmes, jatszashoz alkalmas, ne akadalyozza iket a mozgéasban.

Az 6vodaban hasznalatos ruhadarabokra, valtocipdjiikre, toriilk6zdjilikre, agynemiijiikre
kérjiik a gyermekek jelét feltiintetni. A gyermekek fogmoso poharat, fogkeféjét, féstijét kérjiik
le nem moshato jellel ellatni.

Az 6vodai zsdkban kériink valto fehérnemiit, zoknit és valto ruhat elhelyezni.

A gyermekek részére tornafelszerelés sziikséges a testnevelés foglalkozasokon.

11.12 A TERITESI DIJAK BEFIZETESENEK ES
VISSZAFIZETESENEK RENDJE

111.12.1 A osyermekek étkezése az 6vodaban és az iskolaban

rrrrrr

30-16: 30 oraig. Az idépontokat fél évre elore kifliggesztjiik, valamint a befizetést megel6zden

a felhivast elhelyezziik a csoportok faliujsagan. Kérjiik az idépontok pontos betartasat.
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Amennyiben a szil6 a téritési dij befizetését elmulasztotta, az intézményvezeté 15
napos hataridé megjelolésével irasban felszolitja az elmaradt téritési dij megfizetésére. Ha a
felszolitas eredménytelen, az intézményvezetd utasitdsara az élelmezésvezetd a sziilé nevét,
lakcimét és a fennalld dijhatralékot nyilvantartasba veszi, és negyedévente errdl tajékoztatja a
fenntarté 6nkormanyzatot a téritési dij-hatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék torlése
érdekében. A teritési dij-hatralék ndveli a kdvetkezd havi befizetés sszegét.

A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megallapitasra.
A befizetés készpénzes, utalasos fizetéssel teljesithetd.

A gyermek hidnyzdsa nem vonja magaval automatikusan az étkezési dij visszatéritését:
Ebédlemondéas modja: telefonon vagy személyesen az iskolatitkari iroddban naponta 7: 30
o6raig. A lemondott adag masnaptdl térithet1 vissza. 8 drakor a konyha jelenti a beszallitonak a
masnapi létszamot. Amennyiben a bejelentés 8 oOra utdn torténik, a visszatérités csak a
bejelentést kovet: 2. naptol lehetséges. Ha a gyermek hianyzasa athuzodik a kovetkezi hétre is
azt pénteken 8-ig jelezni kell, mert az ebédjét nem mondjuk automatikusan vissza igy az nem
is térithet1 vissza. Az ebéd az 6vodabol nem vihetd el. A gyermek hidnyzasa nem mentesiti a
szUl6t az étkezési téritési dij befizetése alol.

A rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiild sziilék gyermekei ingyenesen
étkezhetnek az 6vodaban, mig a hdrom illetve tobbgyerekes sziilok a téritési dij felét fizetik

A gyermekek napi haromszori étkezését a konyha iizemeltetdje biztositja. Etelmintat 48

oran at a hitdben tarolnak.

Az étkezések idopontjai az 6vodaban:

Tizérai: 8:00 - 9:30 kozott
Ebéd: 12:00 - 12:30 kozott
Uzsonna: 14:45 - 15:30 kozott

Az 6vodabodl az ebéd utan tavozod gyermekek az uzsonnat hazavihetik. A gyermekek

semmiféle ¢lelmet nem hozhatnak az 6vodaba. Kivétel a sziilok altal biztositott gyiimolcs.
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111.13 A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI

SZABALYOK

Az dvodaba csak teljesen egészséges gyermek johet.

Beteg, megtazott, gydgyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo
gyermek bevétele az Ovodaba a gyermek biztonsdgos gyogyuldsa €és a tobbiek
egészségének megorzése érdekében nem lehetséges. llyen esetben az 6vond kotelessége
a gyermek atvételének megtagadasa. Az 6vondnek tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert
beadniuk a gyermeknek a nap folyaman! Kivéve allergia (pipa) és magas laz
csillapitasara szolgalo készitmények esetén, ha a gyermek az 6vodaban ldzasodott be.

Az 6vodaban tortént baleset esetén a gyermeket azonnal ellatjuk. A baleset sulyossagatol
figgden, illetve lazgorcs, eszméletvesztés esetén orvosrdl gondoskodunk, mentét
hivunk, majd értesitjiik a szilot.

Az 6vodaban jelentkez6 1az, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond megkezdi a
laz csillapitasat, majd értesiti a sziilét. A sziilo koteles azonnal gyermekéért jonni €s
orvoshoz vinni 6t. Fertdz6 betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

A gyermek mindennemi megbetegedése utan, a teljes gyogyulast kovetden, csak orvosi
igazolassal johet Gijbol 6vodaba.

A gyermek nem betegség miatti hianyzéasait a szild az arra szolgald igazolasi
nyomtatvanyon igazolja.

A gyermekek otthoni jatékot ne hozzanak magukkal, kivéve az un. ,alvoka”. Az
ovodaban hagyott, illetve hozott targyakért felelésséget nem tudunk vallalni.

A gyermekek testi épségiiket veszélyeztetd targyat, valamint mobiltelefont nem
hozhatnak az 6vodaba.

111. 14 EGYEB SZABALYOZASOK

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziil6 minden esetben személyesen adja at az
6vondnek.

A sziilék kizardlag sajat gyermekiikkel kapcsolatos informacidkat kérhetnek az
ovonotol. Mas sziilo gyermekét az intézményben nem vonhatjak feleldsségre, a gyermek
intézményen beliili nevelését csak az 6vond végezheti.

frasban kérjiik bejelenteni, ki viheti el a gyermeket az 6vodabol, 18 éven aluli személy
a gyermeket kizarolag a sziil6 kiilon irasbeli kérelmére viheti el.

Valofélben 1€v6 sziilok esetén csak birdsagi végzes alapjan tudjuk a masik hézastarsat
arra kérni, hogy a gyermeket ne vigye el az 6vodabol.

Abban az esetben, ha a gyermeket az ¢voda zarasdig nem viszik el, jegyzokonyvet
vesziink fel, és amennyiben ez 3 alkalommal megismétlddik, felvessziik a kapcsolatot a
teriileti szocidlis kdzponttal.
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A gyermek abban az évben, amikor betolti a harmadik életévét, a nevelési év elsd
napjatol 6vodakotelessé valik, mely szerint napi négy oran keresztiil 6vodai nevelésben
kell részesiilnie.

Az 6vodabol valé tadvolmaradast igazoltnak tekintjiik, ha a sziil6 eldzetesen bejelentette,
a sziilo irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra, a gyermek beteg volt, a
gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelességének
eleget tenni.

Ha a gyermek az intézményi ellatast betegség vagy mas ok miatt nem veszi igénybe, a
tdvolmaradas okat az 6vondnek be kell jelenteni.

Az 6voda teriiletén tilos a dohanyzas.
Az intézményen beliil szeszesitalt fogyasztani tilos.

Vezetdi engedély megkérése utan, csakis az dvoda tevékenységével kapcsolatos, illetve
azzal 0sszefiiggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz kotédo szervezet
nem miikddhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegli
tevékenység nem folytathato.

Tiiz és bombariado esetén az SZMSZ-ben megfogalmazottak szerint jarunk el.

Ha a sziil6 az 6voda teriiletén tiizet, illetve bombéanak tling targyat észlel, jelentse azt a
legkozelebb tartozkodo dolgozodnak, aki haladéktalanul megteszi az intézkedéseket.

111.15 A JUTALMAZO ES FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMALI

ES ALKALMAZASANAK ELVEI

I11.15.1 Az évodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk. A jutalmazas

kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére. A batoritd nevelés, az

er6szakmentes kommunikacié elveit alkalmazzuk. A jutalmazas, a ,,j6” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig onmagahoz, sajat teljesité képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:

szobeli dicséret négyszemkozt

szobeli dicséret a csoporttarsak elott

szobeli dicséret a sziilo jelenlétében

rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése
simogatas, olbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

csoport kozdsségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas
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I11.15.2 Az évodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tul, a
kivanatos magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok
vezetik, sohasem az indulatok. Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a
gyermekek testi, fejlodését hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, leveg6zés, kirandulas megvonas,
megalazas, megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés

mindig a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:

e rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,
e szbbeli figyelmeztetés
e hatarozott tiltas

e leiiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszElés

e mas tevekénységbe vald athelyezés
¢ Dbizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavol tartas

e aszild jelenlétében torténd elbeszélgetés

I111. 15.3 A dicséré és fegyelmezé intézkedések elvei

A kovetkezetesség, rendszeresség. Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett
legeredményesebb format kell alkalmazni. Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik,

hogy a fenti alapelveket a sziilék otthon is erdsitsék gyermekeikben.
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111.16 AZ OVODAS GYERMEK FEJLODESENEK NYOMON
KOVETESET SZOLGALO ELJARASREND

A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 63. §-a szerint az 6vodas gyermekek értelmi,
beszéd-, hallas, latas-, mozgasfejlédését folyamatos nyomon kovetjiik.

A fejlédés eredményét sziikség szerint, de legalabb félévente irasban rogzitjik, s errdl
a sziil6t évente két alkalommal tajékoztatjuk, aki alairasaval igazolja ennek megtorténtét.

Meghatarozzuk a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket.

A gyermekek altalanos fejlédési allapotat az egyéni fejlédési lapokon allapitjuk meg.
Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban az évodapedagogusokat
sziikkség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus, pszichologus)
segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld
ellatasban részesiilhessen. A sziil6 szamara javaslatot tesziink az otthon elvégezhetd feladatokra
a fejlesztés folyamatossaganak érdekében.

A sziil6 az 6vodapedagogusoktol modszertani tanacsot, szakkonyvi segitséget kérhet.

A pedagdgus indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezddd6en a gyermek a délelétti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfelelé gyogypedagogusi vagy fejlesztoé pedagdgusi fejlesztésben

részesiilhet.
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11.17 A SZULOI IGENYEK ALAPJAN SZERVEZODO
ONKOLTSEGES SZOLGALTATASOKON VALO RESZVETEL
ELJARASRENDJE

Az o6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgaltatasok:

A szolgaltatasok iranti igények Kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek
érdekeit tartjuk szem el6tt. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziiléi igények felmérése minden

¢év szeptemberében torténik. Az igényeket az d6vodapedagogusoknal lehet irasban jelezni.

111.17.1 Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszert téritéses programokra havonta, a sziilokt6l beszedheté legmagasabb
Osszeget, az o6voda sziiléi szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsé sziil6i
értekezleten allapitja meg. Ennek elfogadasat a sziilok alairasukkal igazoljak. A dontés
értelmében az elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak. Az alairasok nyomtatott

formajat a csoportnapld mellékleteként kell lefiizni.

llyen programok példaul:

s Babszinhaz, szinhaz
e Irodalmi, zenés gyermekmisorok
s Kirandulasok

e A csoportok eseményterveihez kapcsolodd programok, foglalkozasok

I11. 17.2 Téritésmentes szolgaltatasok

Példaul:

e Logopédiai szolgaltatas
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IV. A HAZIREND ELFOGADASANAK ES
MODOSITASANAK SZABALYAI

1) A hazirend tervezetét a neveldk, a tanulok és a sziilok javaslatainak figyelembe vételével
az iskola igazgatodja késziti el.

2) A hazirend tervezetét megvitatjak a nevelok.

3) Az iskola igazgatdja a tanuldk, a neveldk, a sziilok véleményének figyelembe vételével
elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa eldtt az iskola igazgatoja
beszerzi a Sziiléi K6zosség, valamint az Orszagos Horvat Onkormanyzat véleményét az
elkészitett tervvel kapcsolatban.

4) A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el nevel6testiileti értekezleten.

5) Az érvényben 1év6 hazirend modositasat — barmely neveld, sziilé vagy tanulo javaslatara,
ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatoja, a neveldtestiilet, a didktandcs
iskolai vezetdsége vagy a Sziiléi Kozosség iskolai vezetdsége.

6) A hazirend modositasat az els6-hatodik pontban leirt modon kell végrehajtani.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a hazirend 2020.év oktober ho 26. napjan I1ép hatalyba.
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VI. LEGITIMACIOS ZARADEKOK

VI.1 AZ INTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK
NYILATKOZATAI

VI. 1.1 Sziil6i szervezet nyilatkozata

A Hézirendet az intézmény Sziil6i szervezete

290, ev...... "0 ........ honap ..... SO ........ napjan  tartott {lésén  megtargyalta.

Alairdsommal tanusitom, hogy a Sziil6i szervezet véleményezési jogat jelen Hazirend

elfogadasa soran a jogszabalyban meghatarozott médon gyakorolta.

..........................................

. (, (’ ”e
Sziil6i szervezet vezetdje

A Mate Mersi¢ Miloradi¢ Horvat Ovoda és Altalanos Iskola HAZIRENDJET a nemzeti
koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. tv. 26. § (1) bekezdése alapjan jovahagyom.

Szombathely, 2020. oktéber 30.
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